Na temelju članka 35. stavka 1. alineja 4. Zakona o predškolskom odgoju i obrazovanju („Narodne novine“, broj 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22. i 22/26), članka 54. Statuta Dječjeg vrtića „Potočnica“ („Službene novine“ Općine Pitomača, broj 10/22. i 10/24) i Odluke o načinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Dječji vrtić „Potočnica“ („Službene novine“ Općine Pitomača, broj 3/25), uz suglasnost Općinskog načelnika Općine Pitomača, KLASA: 601-01/26-01/02, URBROJ:2189-16-26-2 od 24. ožujka 2026. godine, Upravno vijeće Dječjeg vrtića „Potočnica“ na 8. sjednici održanoj dana 24. ožujka 2026.  godine, donijelo je


P R A V I L N I K
o upisu i mjerilima upisa djece u Dječji vrtić „Potočnica“


I. OPĆE ODREDBE

Članak 1.
Pravilnikom o upisu i mjerilima upisa djece u Dječji vrtić „Potočnica“ (u daljnjem tekstu: Pravilnik) uređuje se postupak upisa djece u Dječji vrtić „Potočnica“ (u daljnjem tekstu: Vrtić), postupak prijema upisane djece, ostvarivanje reda prvenstva pri upisu te druga pitanja u vezi s postupkom upisa i ispisa.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muškom rodu neutralni su i odnose se na osobe oba spola.

Članak 2.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje na odgovarajući način primjenjuju se i na skrbnike i udomitelje.

Članak 3.
U Vrtić se mogu upisati djeca od navršenih godinu dana do polaska u osnovnu školu.
Pravo upisa u pedagošku godinu ostvaruje dijete koje će do 31. kolovoza u godini upisa navršiti godinu dana.


II. REDOVITI PROGRAMI PREDŠKOLSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA

Članak 4.
Programi se provode sukladno uvjetima propisanim Zakonom o predškolskom odgoju i obrazovanju, općim aktima Vrtića te potrebama roditelja.
Programi predškolskog odgoja i obrazovanja u Vrtiću u smislu ovog Pravilnika su:
Redoviti jaslični program koji je namijenjen djeci od navršene 1 (jedne) godine do 3 (tri) godine života. Prag za upis u jaslice uzima se za dijete koje do 30. rujna tekuće godine u kojoj se provode upisi u redovite programe ne navrši 3 (tri) godine života. Iznimno, na prijedlog Upravnog vijeća Vrtića može se utvrditi i drugi prag za upis u jaslice.
Redoviti vrtićki program koji je namijenjen je djeci od navršene 3 (tri) godine života do polaska u školu.



Članak 5.
U Vrtiću se provodi i program predškole (tzv. mala škola) koji je namijenjen djeci koja u godini prije polaska u osnovnu školu ne pohađaju Vrtić.

Članak 6.
U Vrtiću se pored utvrđenih redovitih programa iz članka 4. ovog Pravilnika mogu organizirati određeni dodatni - kraći programi kojima se zadovoljavaju potrebe i interesi djece i roditelja kao što su:
- rekreacijski i sportski programi (zimovanje, ljetovanje, plivanje, sanjkanje),
- organiziranje raznih radionica (engleskog jezika, dramsko-lutkarska, sportska, glazbena, eko radionica i sl.),
- drugi programi u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja.

Članak 7.
Pedagoška godina započinje 1. rujna tekuće, a završava 31. kolovoza slijedeće godine.


III. UPIS DJECE U PROGRAM PREDŠKOLE (TZV. MALA ŠKOLA)

Članak 8.
U Vrtiću je organiziran program predškole (tzv. mala škola) koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije polaska u osnovnu školu.
Dijete koje je ostvarilo pravo odgode upisa u prvi razred na temelju ostvarenog prava obvezno je pohađati program predškole najdulje još jednu pedagošku godinu, odnosno može ostati uključeno u redoviti program predškole u Vrtiću.
Javni oglas za upis djece u program predškole objavljuje se na oglasnoj ploči i web stranici Vrtića.
Obveznik predškole ostvaruje pravo izravnog upisa u program predškole temeljem zahtjeva za upis na osnovi raspisanog javnog oglasa.


IV. UPIS DJECE  U REDOVITE PROGAME PREDŠKOLSKOG ODGOJA I OBRAZOVANJA

4.1. Način upisa djece u redovite programe

Članak 9.
Upisi u redovite programe predškolskog odgoja i obrazovanja iz članka 4. ovog Pravilnika provodi se sukladno Odluci koju za svaku pedagošku godinu donosi Upravno vijeće Dječjeg vrtića „Potočnica“, uz suglasnost Općinskog načelnika Općine Pitomača.
Temeljem navedene Odluke, Vrtić objavljuje javni oglas o upisu u redovite programe predškolskog odgoja i obrazovanja.

Članak 10.
U novu pedagošku godinu upisuje se onaj broj djece koji je dopušten sukladno kapacitetu Vrtića, odnosno Državnom pedagoškom standardu predškolskog odgoja i naobrazbe te Odluci iz članka 9. ovog Pravilnika.


Članak 11.
Redoviti upisni rok za redovite programe može započeti najranije 6 (šest) mjeseci prije početka pedagoške godine.
Javni oglas o upisu u redovite programe objavljuje se na oglasnoj ploči i web stranici Vrtića te na drugi prikladan način.
U javnom oglasu će se navesti za koje programe se provodi upis, mjesto, vrijeme i rok trajanja upisa te popis potrebnih dokumenata.

Članak 12.
Upis djece u redovite programe provodi se elektronskim putem, preko e-građani, platforme  e-upisi.
Zahtjev za upis s potrebnom dokumentacijom podnosi roditelj, skrbnik ili udomitelj djeteta.
Zahtjev za upis s dokumentacijom za ostvarivanje pravo prednosti podnosi se i predaje putem platforme iz stavka 1. ovog članka u upisnom roku.

Članak 13.
Uz zahtjev za upis djeteta, roditelj, skrbnik ili udomitelj, ukoliko sustav sam ne povuče sve relevantne podatke, obvezno se prilaže:
- presliku rodnog lista ili izvatka iz matice rođenih ili potvrdu s podacima o rođenju djeteta ili elektronički zapis,
- uvjerenje o mjestu prebivališta ili boravka djeteta ili elektronički zapis, ne starije od 30 dana od objave javnog oglasa,
- presliku osobnih iskaznica roditelja ili uvjerenje o mjestu prebivališta ili boravka ili elektronički zapis,
- presliku Iskaznice imunizacije djeteta (dokaz da je dijete procijepljeno),
- dokaze o činjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu iz članka 19. ovog Pravilnika.
          Potvrdu o obavljenom sistematskom pregledu djeteta roditelj, skrbnik ili udomitelj dužan je dostavit prije upisa u Vrtić, odnosno najkasnije do potpisa ugovora.

Članak 14.
Roditelj, skrbnik, odnosno udomitelj djeteta dužan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Vrtićem u roku od mjesec dana od dana objave rezultata, a iznimno najkasnije do 1. rujna tekuće godine.

Članak 15.
	Djeca koja pohađaju redovite programe Vrtića osigurava se prijelaz iz jedne u drugu skupinu automatski bez ponovnog podnošenja zahtjeva.

Članak 16.
Iznimno, roditelj, skrbnik odnosno udomitelj može podnijeti zahtjev za upis sa pratećom dokumentacijom iz članaka 13. i 19. ovog Pravilnika izvan redovitog roka. 


4.2.  Ostvarivanje prednosti pri upisu u redovite programe 



Članak 17.
Prednost pri upisu u Vrtić definirana je Odlukom o načinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Vrtić koji je donio Osnivač te sukladno Zakonu o predškolskom odgoju i obrazovanju.
Primarno pravo upisa u Vrtić ostvaruje dijete koje zajedno s oba roditelja, odnosno samohranim roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji, ima prebivalište ili boravište na području općine Pitomača.
Dijete kojem je dodijeljen skrbnik odnosno dijete koje je smješteno u udomiteljsku obitelj ili ustanovu socijalne skrbi, a nema prebivalište ili boravište na području općine Pitomača ostvaruje jednaku prednost pri upisu kao i dijete iz stavka 2. ovoga članka ako njegov skrbnik ili udomitelj ima prebivalište ili boravište na području općine Pitomača.
Sukladno zakonu kojim se uređuje socijalna skrb, samohrani roditelj je onaj roditelj koji živi sam s djetetom, sam skrbi o njemu i sam ga uzdržava, a jednoroditeljska obitelj  je ona obitelj u kojoj žive dijete, odnosno djeca i jedan roditelj.

Članak 18.
Red prvenstva razrađuje se metodom bodovanja, kako slijedi: 
1. djeca roditelja invalida Domovinskog rata – IZRAVAN UPIS,
2. djeca oba zaposlena roditelja – 25 bodova,
3. djeca s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima koja imaju nalaz i mišljenje nadležnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog liječnika da je razmjer teškoća u razvoju ili kronične bolesti okvirno u skladu s listom oštećenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se uređuje metodologija vještačenja – 25 bodova,
4. djeca samohranih roditelja – 25 bodova,
5. djeca jednoroditeljskih obitelji – 25 bodova,
6. djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom – 25 bodova,
7. djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smještaja u udomiteljskim obiteljima - 25 bodova,
8. djeca iz obitelji s troje ili više malodobne djece – 1 bod po svakom maloljetnom djetetu,
9. djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamčene minimalne naknade  - 1 bod.
Red prvenstva upisa djece iz prethodnog stavka ostvaruje se pod uvjetom da je prijava podnesena u odgovarajućem roku upisa, sadrži sve pravovaljane dokaze o statusu te da su podmirene sve obaveze prema Dječjem vrtiću, Općini Pitomača i tvrtkama čiji je osnivač Općina Pitomača.
Ako dvoje ili više djece ostvaruje isti ukupni broj bodova, prednost pri upisu utvrđuje se prema datumu rođenja djeteta, od starijeg prema mlađem.

Članak 19.
Radi ostvarivanja prednosti pri upisu, roditelj, skrbnik ili udomitelj obvezan je uz zahtjev za upis priložiti dokaze o činjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:
- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata - rješenje nadležnog ministarstva o statusu invalida Domovinskog rata,
- za dijete oba zaposlena roditelja - potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje ili elektronički zapis, ne starija od 30  dana od dana podnošenja zahtjeva,
- za dijete s teškoćama u razvoju i kroničnim bolestima - nalaz i mišljenje nadležnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog liječnika da je razmjer teškoća u razvoju ili kronične bolesti okvirno u skladu s listom oštećenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se uređuje metodologija vještačenja,
- za dijete samohranog roditelja - preslika prijave na Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje te dokazi o samohranosti: smrtni list za preminulog roditelja ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili rješenje Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdržavanju djeteta,
- za dijete iz jednoroditeljskih obitelji – presuda o razvodu braka ili drugi dokaz da drugi roditelj ne živi u zajedničkom domaćinstvu, pravomoćno rješenje o dodjeli djece na brigu i skrb ili drugi jednakovrijedan dokument kojim se dokazuje status jednoroditeljske obitelji,
- za dijete osobe s invaliditetom – rješenje o upisu u Hrvatski registar osoba s invaliditetom ili drugi jednakovrijedan dokument,
- dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smještaja u udomiteljskim obiteljima - rješenje odnosno potvrda Centra za socijalnu skrb da je dijete u udomiteljskoj obitelji, 
- za dijete iz obitelji s troje ili više malodobne djece - za svako dijete mlađe od 18 godina rodni list ili izvadak iz matice rođenih, 
- za dijete roditelja koji primaju dječji doplatak - rješenje ili potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o pravu na dječji doplatak za tekuću godinu.“.

Članak 20.
Vrtić zadržava pravo radi utvrđivanja dostavljenih isprava zatražiti od roditelja djeteta dodatne isprave, odnosno uz suglasnost roditelja djeteta sam provjeriti činjenice vezane za ostvarivanje prednosti.


 4.3.  Provedba postupka upisa

Članak 21.
Postupak upisa provodi Povjerenstvo za upis djece u Vrtić (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).
	Povjerenstvo imenuje Upravno vijeće Vrtića iz redova radnika Vrtića na vrijeme od četiri (4) godine.
Upravno vijeće imenuje predsjednika i dva člana Povjerenstva.

Članak 22.
	Povjerenstvo zapisnikom o svom radu utvrđuje zbroj bodova za svako dijete na temelju podnesenih zahtjeva za upis djece i priloženih isprava iz članka 19. ovog Pravilnika.
 	Rješenje o prijemu djece donosi Povjerenstvo i to većinom glasova od ukupnog broja članova.

Članak 23.
Povjerenstvo je dužno u roku 30 dana od dana završetka redovitog upisnog roka objaviti rezultate upisa odnosno rješnje o prijemu djece na Oglasnoj ploči i web stranici Vrtića.

Članak 24.
Djeca koja nisu primljena u Vrtić vode se na listi čekanja te se upisuju tijekom godine ukoliko se oslobodi odgovarajući broj mjesta u redovitom programu predškole ili dođe do proširenja kapaciteta Vrtića.
Raspored na listi čekanja formira se sukladno ostvarenim bodovima bez obzira na redoslijed zaprimanja zahtjeva.
Članak 25.
Ako su u godini upisa podneseni zahtjevi za djecu koja do 31. kolovoza neće napuniti godinu dana, formira se zasebna lista Djeca koja ne ostvaruju pravo upisa iz starosnih razloga.
Ukoliko se oslobodi odgovarajući broj mjesta u redovitom programu predškole ili dođe do proširenja kapaciteta Vrtića, mogu se upisati djeca iz stavka 1. ovog članka tek nakon što napune godinu dana starosti, uvažavajući redosljed prema ostvarenim bodova iz dostavljenih isprava iz članka 19. ovog Pravilnika.
Članak 26.
Roditelj djeteta koje je na listi čekanja može tijekom pedagoške godine dopuniti zahtjev za upis dokumentima iz članka 19. ovog Pravilnika. Na temelju dopunjenog zahtjeva utvrditi će se mijenja li se broj bodova i mjesto na listi čekanja.
Roditelj djeteta koje je na listi čekanja ima pravo dobiti informaciju o promjenama na listi čekanja u vezi njegovog djeteta.

Članak 27.
Djeca čiji roditelji odnosno skrbnici nisu sudjelovali u postupku upisa u redovnom roku, po primitku zahtjeva, dijete se ovisno o kapacitetu slobodnih mjesta, može se upisati u Vrtić ili se stavlja na listu čekanja poštivajući broj ostvarenih bodova, ali tek nakon upisa sve djece koja su podnijela zahtjev u redovnom upisnom roku.

Članak 28.
U slučaju nakon upisa djece iz članaka 24, 25, 26. i 27. ovog Pravilnika, ako preostane slobodnih mjesta za upis, u Vrtić se mogu upisati i djeca s prebivalištem ili boravištem iz drugim jedinicama lokalne samouprave na osnovu reda prvenstva iz članka 19. ovog Pravilnika, uz plaćanje pune ekonomske cijene Vrtića. 

Članak 29.
Bodovanje se ne primjenjuje ako ima više slobodnih mjesta nego zahtjeva za upis.

Članak 30.
Prije upisa u Vrtić provodi se inicijalni razgovor s roditeljem i djetetom, odnosno provodi se opažanje djetetova ponašanja i komuniciranja uz nazočnost roditelja, a koje provodi stručna služba Vrtića (stručni suradnici, viša medicinska sestra i ravnatelj).
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim navikama i potrebama, obitelji i uvjetima u kojima živi te drugim specifičnostima.

4.4. Žalbeni postupak

Članak 31.
Ukoliko roditelj, skrbnik odnosno udomitelj nije zadovoljan rezultatima upisa, može podnijeti žalbu Upravnom vijeću Vrtića u roku od 15 (petnaest) dana od dana objave rezultata odnosno Rješenja o upisu.
Upravno vijeće provjeriti će je li žalba dopuštena, pravodobna i izjavljena od ovlaštene osobe.
Žalba će se odbaciti ako nije dopuštena, pravodobna i izjavljena od ovlaštene osobe.
Postupajući po žalbi, Upravno vijeće može žalbu odbiti, Rješenje o upisu poništiti u cijelosti ili djelomično izmijeniti.

V. PROMJENA ODGOJNO - OBRAZOVNE SKUPINE

Članak 32.
Djetetu se može omogućiti premještaj u drugi redoviti program predškole, odnosno promjenu odgojno - obrazovne skupine ako u Vrtiću postoje uvjeti za takav premještaj.
Dijete se može premjestiti u drugu skupinu jedanput tijekom pedagoške godine na zahtjev roditelja.
O premještaju djeteta odlučuje ravnatelj na pisani zahtjev roditelja.

Članak 33.
Vrtić može premjestiti dijete u drugu grupu ukoliko to zahtijevaju uvjeti rada, potrebe organizacije djelatnosti, primjena Državnog pedagoškog standarda predškolskog odgoja i naobrazbe ili izvanredne okolnosti.

VI. ISPIS DJETETA IZ VRTIĆA

Članak 34.
Roditelj, skrbnik, udomitelj može ispisati dijete podnošenjem zahtjeva za ispis.
Prije ispisa djeteta iz Vrtića, roditelj, skrbnik odnosno udomitelj obvezan je podmiriti sva dugovanja prema Vrtiću.
Ispisano dijete u slučaju novog podnošenja zahtjeva za upis ponovno prolazi upisni postupak.

Članak 35.
Vrtić će ispisati dijete roditelja, skrbnika odnosno udomitelja ukoliko neopravdano izostane duže od 60 dana.
Vrtić će ispisat dijete roditelja, skrbnika odnosno udomitelja koji ne izvrše obvezu plaćanja usluga Vrtiću u roku od 60 dana od dana dospijeća.
Vrtić će ispisat dijete roditelja, skrbnika odnosno udomitelja koji se ne pridržavaju ugovornih obveza.
Ako je oporavak djeteta duži od 3 (tri) mjeseca, vrši se ispis djeteta iz Vrtića.
Rješenje o ispisu djeteta iz Vrtića donosi ravnatelj.

Članak 36.
Roditelj, skrbnik odnosno udomitelj obvezan je obavijestiti i opravdati odgojitelju/ici grupe u kojoj boravi dijete o izostanku djeteta.
Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj, skrbnik odnosno udomitelj je obvezan priložiti liječničku potvrdu najkasnije do zadnjeg dana tekućeg mjeseca.

VII. ZAVRŠNA ODREDBA

Članak 37.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje važiti Pravilnik o upisu djece u Dječji vrtić „Potočnica“, KLASA: 601-02/21-01/28, URBROJ: 2189/16-21-1 od 8. prosinca 2021. godine  i Pravilnik o izmjenama Pravilnika o upisu djece u Dječji vrtić „Potočnica“, KLASA: 601-02/23-02/04, URBROJ: 2189-16-2-23-1 od 18. travnja 2023. godine.


Članak 38.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na Oglasnoj ploči Vrtića, a objaviti će se na web stranici Vrtića.


KLASA: 601-02/26-02/11
URBROJ: 2189-16-2-26-1
Pitomača, 24. ožujka 2026. 

UPRAVNO VIJEĆE
									       	      PREDSJEDNICA
									    	   UPRAVNOG VIJEĆA:
									      	     Đurđica šelimber



Utvrđuje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploči Dječjeg vrtića „Potočnica“ dana 24. ožujka 2026. godine, a stupio je na snagu dana 31. ožujka 2026. godine.






















